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ВВЕДЕНИЕ
Федеральной целевой программой (ФЦП) по созданию автоматизированной системы ведения государственного земельного кадастра предусматривается: создание на территории Российской Федерации государственного земельного кадастра систему государственного учета единых объектов недвижимости, представляющей собой совокупность построенных на единых методологических и программно-технических принципах государственных баз данных, содержащих перечни объектов; постановка на государственный кадастровый учет земельных участков всех форм собственности и связанных с ними объектов недвижимого имущества, являющихся объектами оборота и налогообложения, выявленных в процессе работ по инвентаризации и оценке земель, создание автоматизированных баз данных об объектах кадастрового учета. 
АИС ГКН как инструмент проведения ГКУ автоматизирует четыре основных процесса ведения ГРЗ КР. Первый – это внесение сведений о ранее учтенных земельных участках. Второй – это проведение государственного кадастрового учета земельных участков. Третий – это государственный кадастровый учет изменений характеристик земельных участков. Четвертый – это подготовка выписок из ГЗК (КПЗУ и КПТ) на основании заявлений поданных от заинтересованных лиц.

АИС ГКН как инструмент автоматизации позволяет избежать случайных ошибок при внесении сведений в ГРЗ КР. Это достигается путем использования справочников и классификаторов, автоматического внесения характеристик исходного земельного участка, наличием механизма подтверждения действий, выполняемых в АИС ГКН за счет предварительного просмотра формируемых документов и статуса записей. 

 ТЕРМИНЫ И ОПРЕДЕЛЕНИЯ ИСПОЛЬЗУЕМЫЕ ПРИ АИС ГКН
АТЕ - административно-территориальная единица
БД - база данных
ГБД - географическая база данных 

Геоним - совокупное обозначение улиц, проспектов, переулков, шоссе, тупиков
ГКН - государственный кадастр недвижимости
ГИС – географическая информационная система
ГКУ - государственный кадастровый учет
ГРЗ КР - государственный реестр земель кадастрового района
ЕГРЗ - единый государственный реестр земель
ЕГРП - единый государственный реестр прав
ЖКН - журнал кадастровых номеров
ЗУ – земельный участок

КО – кадастровый округ

КР – кадастровый район.
КК - кадастровый квартал
КПЗУ - наименование выписки из ГЗК – «Кадастровый план земельного участка»
КПТ – наименование выписки из ГЗК – «Кадастровый план территории»

ОКУ – орган кадастрового учета

ОРП  -орган, осуществляющий государственную регистрацию прав
АИС ГКН - программный комплекс ведения единого государственного реестра недвижимости
Префикс адреса - совокупность элементов адреса, в виде геонима
Программный модуль - модуль обеспечивает работу с определенной частью БД

СБД - семантическая база данных

СУБД – система управления базами данных

ТЗ – территориальная зона

Работа 1.  Архитектура комплекса АИС ГКН
Цель.

Ознакомится с архитектурой комплекса АИС ГКН

Содержание.

Под архитектурой комплекса АИС ГКН понимается его модульное обозначение, статус объектов недвижимости, и операции совершаемые над ними
1. Модули АИС ГКН – набор программных модулей, каждый из которых отвечает за работу с какой-то определенной частью БД. Модуль «Кадастровое деление» служит для просмотра, ввода и модификации сведений о единицах кадастрового деления. Модуль «Земельные участки» предназначен для просмотра, ввода в СБД сведений о земельных участках. Модуль «Субъекты права» служит для данных о субъектах права – физических лицах (гражданах), юридических лицах (предприятиях и организациях) и органах власти. Модуль «Документы» служит для просмотра, ввода и модификации данных о документах, служащих основанием для возникновения, ликвидации и изменения прав владения и других атрибутов объектов учета ГРЗ КР.  Модуль «Кадастровый учет» предназначен для организации автоматизированного служебного документооборота в органах кадастрового учета. Модули «Административно-территориальное деление» и «Префиксы адреса» позволяют формировать структуру административно-территориального деления и формировать для каждого населенного пункта префиксы адреса. Модуль «Классификаторы» обеспечивает однозначность и неизбыточность справочной информации в БД АИС ГКН. Модуль «Дежурная кадастровая карта» – это модуль взаимодействия с ГИС MapInfo, ObjectLand или GeoMedia для ведения кадастровой карты. С помощью этого модуля осуществляется связь графической и табличной информации. Модуль «Территориальные зоны» предназначен для учета сведений о территориальных зонах, установленных в соответствии с действующим законодательством.  Модуль «Библиотека запросов» предназначен для построения и выполнения SQL-запросов  к БД АИС ГКН в виде файлов MS Word, MS Excel и текстовых файлов.  Модуль «Администратор» предназначен для настройки АИС ГКН, формирование списка администраторов и пользователей комплекса. Модуль «Отражение результатов ГКОЗ в ЕГРЗ предназначен для отражения результатов государственной кадастровой оценки земель в разделе «Земельные участки» ГРЗ КР.

2. Статусы объектов недвижимости: «Новый» – этот статус соответствует стадии учета земельного участка от момента начала внесения сведений в документы подраздела ГРЗ КР до момента удостоверения этих документов; «Ранее учтенный» – соответствует земельным участкам, учтенным в ГКН на момент перехода к автоматизированной технологии ведения ГКН, и внесенным в ГРЗ КР согласно «Инвентаризационной описи»; «Учтенный» – соответствует состоянию, когда документы подраздела ГРЗ КР, содержащие сведения о земельном участке, удостоверены должностным лицом ОКУ, но письменная информация из ОРП о регистрации прав или их ограничений не поступала; «Зарегистрированный» – соответствует земельному участку, в отношении которого поступила и внесена письменная информация из ОРП о регистрации прав; «Архивный» – участок, который уже прекратил свое существование; «Справочный» – этот статус получают земельные участки, сведения о которых были импортированы в БД АИС ГКН; «Актуальный» - объект, соответствие сведений о котором в БД подтверждено; «Формируемый» - соответствует объекту, с которым еще не связана запись БД АИС ГКН;

3. Операции над объектами существуют следующие: Операция Добавить – служит для создания нового объекта и его атрибутов. После выполнения этой операции появляется объект со статусом «Новый»; Операция Удалить – позволяет удалить любой объект со статусом «Новый» или «Справочный». Удаление объекта с любым другим статусом невозможно; Операция Изменить – позволяет изменить атрибуты объекта со статусом «Новый» или «Справочный»; Операция Учет – изменяет статус объекта с «Новый» или «Справочный» на статус «Учтенный»; Операция Утвердить/зарегистрировать – изменяет статус объекта из «Учтенный», «Ранее учтенный» или «Новый» на статус «Зарегистрированный» («Актуальный»). Для объектов с другими статусами операция недопустима; Операция Ликвидировать – изменяет статус объекта из состояний «Ранее учтенный», «Учтенный» или «Зарегистрированный» («Актуальный») в состояние «Архивный»; Операция Откатить изменение статуса – изменяет статус объекта в предыдущее состояние. 

Задание. 

Перечислите основные модули АИС ГКН и укажите, для чего они предназначены. Перечислите возможные статусы объекта «Земельный участок», «Кадастровый квартал», «Документ» и поясните их значение. Перечислите операции, допустимые в модуле «Кадастровое деление», «Земельные участки», «Субъекты права». Каков смысл статуса объекта «Земельный участок», «Кадастровый округ», «Субъект права». Определить для чего используются статусы записей СБД и объектов карты.
Работа 2.  Пользовательский интерфейс комплекса АИС ГКН

Цель.

Ознакомится с пользовательским интерфейсом комплекса АИС ГКН (программным модулем, панелью инструментов, панелью операций, запуска мастера для выполнения операций, команды фильтр, модуля в режиме выбора, поиска объектов).

Содержание.
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1. Программный модуль:
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Для запуска приложения АИС ГКН следует открыть меню Пуск, выбрать в разделе Программы пункт  ЕГРЗ (Рис.1). После запуска комплекса на экране открываются окна программных модулей, входящих в состав ПК ЕГРЗ, они состоят из шести основных панелей:[image: image6.png]CyGuexroinpasa [-[o[x]
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1 - Панель заголовка окна (или просто - заголовок) служит для перемещения, минимизации, максимизации и закрытия окна и содержит название модуля. 
2 - Панель меню служит для обеспечения доступа к командам модуля. Меню включает в себя все операции. 
3 - Панель команд предназначена для запуска программных модулей, входящих в состав АИС ГКН, для быстрого доступа к наиболее часто используемым командам модуля и содержит три группы кнопок: панель инструментов; панель операций; панель запуска. 
4 - Панель объектов содержит список типов объектов, доступных в данном модуле, и списки уникальных атрибутов объектов. 
5 - Панель атрибутов, как правило, состоит из нескольких страниц. Переход со страницы на страницу осуществляется с помощью закладок вверху панели. На страницах отображаются значения атрибутов объекта, выбранного в панели объектов. Данные на панели атрибутов доступны только для чтения. 
6 - Панель статуса – содержит информацию о статусе выбранного в панели объектов объекта, количестве объектов выбранного типа и текущих настройках фильтра. 
2. Панель запуска:
Панель запуска служит для запуска программных модулей, входящих в состав АИС ГКН (по порядку): Административно-территориальное деление, Префиксы адреса, Субъекты права, Документы, Кадастровое деление, Земельные участки, Администратор, Кадастровый учет, Отражение результатов ГКОЗ, Территориальные зоны, Модуль КК, Библиотека запросов, Классификаторы.

3. Панель инструментов:
Панель инструментов служат для выполнения следующих команд (по порядку): 
Выбрать служит для передачи ссылки на выбранный в панели объектов элемент или его значение в другой программный модуль; 
Отменить доступна, если модуль открыт в режиме выбора и используется для закрытия окна выбора без передачи ссылки (значения); 
Обновить используется для обновления содержимого окна; Для того, чтобы изменения, внесенные в одном модуле отобразились в другом так же необходимо воспользоваться командой Обновить; 
Печать служит для вызова меню печати документов для выделенного объекта; 
Сменить район используется для перехода к другому кадастровому району в модуле «Земельные участки» или для выбора другого населенного пункта в модуле «Префиксы адреса». 
4. Панель операций:
Панель операций служит для выполнения таких команд как: 
Добавить – для создания нового объекта; 
Удалить – для удаления объекта со статусом «Новый» и «Справочный»; 
Изменить – для изменения атрибутов объекта со статусом «Новый» и «Справочный»; 
Изменить актуальные сведения – для изменения атрибутов объекта со статусом «Учтенный», «Ранее учтенный», «Зарегистрированный» или «Актуальный»; 
 Зарегистрировать (Утвердить) – для перевода объекта из состояния «Учтенный», «Ранее учтенный», «Новый» в состояние «Зарегистрированный», «Актуальный»; 
 Ликвидировать – для перевода объекта из состояний «Ранее учтенный», «Учтенный», «Зарегистрированный», «Актуальный» в состояние «Архивный»; 
 Откатить изменение статуса –  для возвращения объекта в предыдущее состояние, связанного с изменением статуса;  
Обновить межевую информацию – для установления соответствия информации о точках и границах объекта в семантической и геоинформационной базах данных; 
 Создать объект на карте – для восстановления объекта на кадастровой карте, если для него в СБД сохранена информация о точках. Данная операция используется в случае потери объекта в ГБД в результате аппаратного сбоя; 
Учесть – перевода объект из состояния «Новый» в состояние «Учтенный»; 
 Открыть подраздел ЕГРЗ для ранее учтенного участка – для  перевода объекта из состояния «Новый» в состояние «Ранее учтенный»; 
 Объединить, Разделить и Преобразовать – для формирования земельных участков. В результате выполнения этих операции из объектов со статусом «Зарегистрированный» или «Ранее учтенный» образуются объекты со статусом «Новый»; 
 Изменить номер – для изменения порядкового номера существующей межевой точки. 

5. Мастера для выполнения операций:
Мастер представляет собой окно содержащее несколько страниц и открывающееся при выполнении какой-либо операции. Каждая страница соответствует очередному шагу по выполнению тех или иных действий, необходимых для выполнения операции в целом.

На каждой странице мастера присутствуют кнопки: Назад, Вперед, OK, Отмена, Справка: кнопки Вперед и Назад служат для перелистывания страниц мастера, перехода к следующему или предыдущему шагу. Кнопка OK становится активна на последнем шаге мастера, ее нажатие означает подтверждение операции; кнопка Отмена служит для отмены операции в целом; кнопка Справка используется для получения справочной информации.

Закрытие окна мастера при помощи кнопки Закрыть равноценно нажатию на кнопку Отмена, что приведет к тому, что вся информация, внесенная в данном мастере не будет сохранена в СБД.

6. Команда Фильтр:
Выбор пункта меню Вид+Фильтр приводит к открытию окна, в котором пользователь может указать, статусы тех объектов, которые должны отображаться в панели объектов. После нажатия на кнопку ОК в окне фильтра в панели просмотра будут показаны только объекты со статусами, отмеченными в окне фильтра.

7. Запуск модуля в режиме выбора:
Внесение атрибутов из других модулей в качестве характеристика объекта может производиться следующими способами: 
1. Открытие модуля для связывания с атрибутами нажатием на кнопку Выбрать из мастера выполнения той или иной операции. При этом открывается окно выбора иного модуля, в котором выделяется нужный объект, а при его отсутствии производится его добавление и выбор; 
2. Для модулей «Земельные участки» и «Префиксы адреса»: выполнение команды Сменить вышестоящий уровень. В нем предоставляется возможность выполнения различных операций над объектами такими как добавление, изменение, удаление.[image: image7.png]Obuwe ceeneHmA
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 После выделения требуемого объекта в панели объектов окна производится двойной щелчок левой кнопкой мыши на данном объекте или нажатие кнопки Выбрать на панели инструментов. Если необходимо закрыть окно без выбора объекта, следует воспользоваться кнопкой Отменить. Если требуемый объект в окне выбора отсутствует, его можно добавить нажав на кнопку Добавить. Альтернативным вариантом выбора является выпадающий список, который открывается при нажатии на кнопку Выбор из списка. Выбор подтверждается при нажатии клавиши Enter или двойным щелчком мыши.
8. Поиск объектов:
Поиск объектов в выпадающем списке осуществляется от текущей записи по направлению «вниз», а в панели объектов – по всему списку. 

Если искомый объект содержит в заголовке, отображаемом в панели объектов, то способом организации поиска являются запросы. 
При помощи пункта меню Запросы + Физическое лицо по фамилии модуля «Субъекты права». [image: image8.png]Obuwe ceeneHmA
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При выборе этого пункта меню откроется окно мастера выполнения запроса, в котором указывается фамилия, физического лица. После запроса найденные записи представляются в виде списка в окне результатов запроса. 
Задание. 

Запустите программный модуль АИС ГКН, зайдите в панели меню, команды, объекты, атрибуты, статус, занесите туда текущие сведения. Зайдите в панель запуска и откройте все команды. Пользуйтесь панелью инструментов. Определите какая из панели операций выполняет ту или иную команду. Для чего нужна команда фильтр. Запустите модуль в режиме выбора. Найдите объект по запросу или с помощью быстрого поиска.

Работа 3. Справочники АИС ГКН (Адресная система)
Цель.

Ознакомится с технологией занесения сведений в справочники АИС ГКН в частности с адресной системой.
Содержание.

Открыть модуль «Префиксы адреса» (Рис.2) внесенного в модуле «Административно-территориальное деление». Сменить вышестоящий уровень, после которой открывается главное окно модуля «Административно-территориальное деление» в режиме выбора, в котором выбирается нужный населенный пункт 
[image: image9.wmf] 
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Необходимо сформировать адресный префикс вида Алтайский край, город Барнаул, проспект Красноармейский, дом 98.
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Для этого необходимо в модуле «Администра-тивно-территориальное деление» выделить в панели объектов тип добавляемого объекта (СРФ) либо любой уже существующий субъект  РФ и выполнить операцию Добавить. После выполнения команды откроется мастер добавления субъекта РФ. В данном мастере необходимо указать название субъекта и его вид. В поле «Имя» указывается только название субъекта, а в поле «Вид» – из списка видов субъектов, вызываемого при нажатии кнопки Выбор из списка выбирается вид. После внесения информации по субъекту, для сохранения ее в БД необходимо нажать на кнопку ОК.

Другой вариант выбора административно-территориального деления – нажатие на кнопку Классификатор. При этом в режиме выбора открывается окно модуля «Классификаторы», в котором так же можно выбрать вид, после чего нажать на кнопку Выбор. 

Далее вносится населенный пункт. Для добавления города необходимо при помощи щелчка мыши на знаке [image: image2.png]


около нужного субъекта РФ открыть список подчиненных субъекту единиц, выделить тип объекта ( «Административный район») и выполнить операцию Добавить. Добавление населенных пунктов выполняется аналогично добавлению субъектов федерации. 
Для формирования в населенном пункте списка префиксов запустить модуль «Префиксы адреса». После запуска, в заголовке модуля «Префиксы адреса» будет указан населенный пункт, в котором будут формироваться префиксы адреса. Для этого выделяем тип «Префиксы» и выполняем операцию Добавить, после чего будет открыто окно мастера добавления геонима.
В мастере добавления геонима при помощи кнопки «Выбор из списка» выбирается вид геонима. В поле «Улица» или «Проспект» вносится название геонима. В модуле «Префиксы адреса», помимо раздела «Префиксы» присутствует так же раздел, соответствующий нижнему относительно текущего уровню административно‑территориаль-ного деления. При добавлении префикса в названии геонима конкретный номер дома (либо любая другая номерная характеристика) никогда не указывается. После внесения информации о геониме, для сохранения ее в БД необходимо нажать на кнопку ОК.
Задание:

1. Внесите сведения об АТД для использования БД АИС ГКН в органах кадастрового учета, осуществляющих ведение ГЗК: На территории  города Барнаула Алтайского края;  На территории села Солтон Солтонского района Алтайского края; Одновременно на территориях  города Барнаул и города Бийск Алтайского края.

2. Внесите префиксы адреса для перечисленных вариантов: 1– улица Никитина, Левая набережная, площадь Октября; 2 – улица Ленина, садоводческое товарищество «Спутник» аллея Ветеранов; 3 – г. Барнаул: проезд Тупиковый - 2, ГСК-244; 4 – г. Новоалтайск: район Западный, шоссе Северо-Западное, тупик Кирпичный. 

Работа 4. Справочники АИС ГКН (Субъекты права)

Цель.

Ознакомится с технологией занесения сведений в справочники АИС ГКН в частности с субъекты права.

Содержание.

Открыть программный модуль «Субъекты права» и осуществить добавление юридического и физического лиц (Рис.3).
1. Добавление юридического лица:
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Добавление осуществляется в модуле «Субъекты права». Красным цветом выделены названия обязательных для заполнения полей. Некоторые поля – например «Выдан», «Документ, удосто-веряющий личность», «Головная органи-зация» и т.п. могут содержать ссылку на информацию из других модулей.
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Поля, которые могут содержать ссылки на информацию из других модулей как правило содержат набор кнопок «Выбор из списка». Для выбора информации из другого модуля необходимо нажать на кнопку Выбрать  или кнопку «Выбор из списка». При этом откроется окно модуля, в котором находится информация, вносимая в соответствующее поле. В открывшемся окне модуля выделяется нужная запись и на панели инструментов нажимается кнопка Выбор, после чего данные переносятся в соответствующее поле. Перенос информации из списка в поле происходит при двойном щелчке мышью на нужном элементе списка. Если нужной записи нет – она сначала добавляется в соответствующий модуль, а затем выбирается. Если внесли неверную информацию можно воспользоваться кнопкой Очистить которая приводит к удалению содержимого поля. Если Вы воспользуетесь кнопкой Выбор из справочника, при этом открывается окно модуля «Префиксы адреса» в котором выделяется нужный префикс и при помощи кнопки Выбор адресные характеристики переносятся в окно мастера добавления субъекта права. В случае, если окно «Префиксы адреса» открыто для населенного пункта, отличного от указанного в документах, необходимо выбрать, в модуле «Префиксы адреса» следует нажать кнопку Сменить вышестоящий уровень, и повторить все заново.
При заполнении адресных характеристик данными из справочника адресных префиксов индекс и номерные характеристики вносятся вручную.

Пример: Внести в справочник субъектов права ОАО «Алтайкрайгазсервис», ИНН 212323458, зарегистрированного Барнаульской регистрационной палатой 02.04.2001, Свидетельство о государственной регистрации юридического лица №42234 от 05.04.2001, юридический адрес: Алтайский края, город Барнаул, проспект Космонавтов,24.
В модуле «Субъекты права» выделить строку «Юридические лица» и выполнить операцию Добавить, после чего будет открыто окно мастера добавления юридического лица. На данной странице вносятся общие сведения по юридическому лицу. При нажатии на кнопку Выбор из справочника при заполнении данного поля будет открыто еще одно окно модуля «Субъекты права», в котором необходимо будет выбрать из раздела «Органы власти» соответствующий орган власти. После внесения общих сведений необходимо нажать кнопку Вперед. На втором шаге мастера, «Документы» вносится информация о регистрационных документах юридического лица.

В поле «Выдан» вносится наименование организации, выдавшей документ. Возможны два варианта заполнения этого поля: вести наименование организации вручную; добавить наименование в классификатор наименований организаций. Для этого, при помощи кнопки Выбор из справочника открывается окно классификатора. В данном окне, при помощи команды Добавить вносится новое название организации, и, при помощи команды Выбор название переносится в поле «Выдан» мастера добавления юридического лица. 
После внесения информации на шаге «Документы», при помощи кнопки Далее необходимо перейти на шаг «Коды», предназначенном для ввода информации о кодах статистического учета, ИНН и номера карточки в бумажной картотеки. Здесь заполняются поля «ИНН» и «ОКПО». После внесения данных на странице «Коды» открывается страница «Юридический адрес». На данной странице, при помощи кнопки Выбор из справочника вызывается окно модуля «Префиксы адреса», в котором выделяется нужный префикс и, при помощи кнопки Выбор, адресные характеристики переносятся в окно мастера добавления субъекта права. Далее, после названия улицы, перенесенной из модуля «Префиксы» вносится конкретный номер дома. После нажатия на кнопку Далее на шаге «Юридический адрес» осуществляется переход на шаг «Фактический адрес», заполнение которого полностью аналогично внесению юридического адреса. Далее последовательно открываются шаги «Представитель», «Головная организация» и «Другие сведения» Поле «Головная организация» заполняется только в том случае, когда у юридического лица имеется головная организация. При нажатии на кнопку Выбор из справочника в данном поле будет открыто еще одно окно модуля «Субъекты права», в котором необходимо будет выбрать из раздела «Юридические лица» головную организацию.

2.Добавление физического лица:
[image: image13.png]Liemp
’7x [42567 76 Y. [4427858
Paguyc Uucno Tover
3.53 36 =l




[image: image14.png][Ynpasnene peaakTopor

(855571 wsommauin | coma |

T [Suacrox gopupyerati <]

T ucaunnurns petpa
war: [0 =
T ucaunnugns nepeora pecpa
T g npu sarewammn

T~ Ofpamrieson sepumn

W Craxs  Paawe 02 =3
T~ Knepeoiiwariaennort
T~ Tonexo k sepumman
T~ Bes pacutennema pesiep.

[wes  Pamefrs =
I Fucausarma cpresnann

wa [i55 =]
I~ moainmaspaesmn

[ |
I Cospameme poncpuni
[l P—




Открываем модуль «Субъекты права». Далее находим мастер добавления – «Общие сведения» и «Документы» (Рис.4). И заполняем поля «Фамилия», «Имя» и «Номер» (документа, удостоверяющего личность). Реквизиты документа о регистрации предпринимательской деятельности вносятся только в случае, если добавляемое физическое лицо является частным предпринимателем. В случае, если отсутствуют сведения о документе, удостоверяющем личность, поле «Документ, удостоверяющий личность» очищается при помощи кнопки Очистить. При этом поле «ИНН» на предыдущем шаге обязательно должно быть заполнено. Информация на шагах «Адрес прописки», «Адрес проживания» и «Другие сведения» вносится таким же образом, как и на шагах «Юридический адрес», «Фактический адрес» и «Другие сведения» для юридического лица.

3. Добавление органа власти:
[image: image15.png]VIMA haina
MEHATE KOOPAMHATH MecTamu [

PaspenuTens nonei
PaspenuTens noneii <TAB> [
Vianapr a kaTanara kaopauHat

OKpYINATL W MHNopTE P

oK Cmmena




При добавлении органов власти на первом шаге мастера добавления – «Общие сведения» (Рис.5) указывается полное и сокращенное наименования органа власти, а так же его уровень и административно-территориальная единица, на которую распространяется его влияние. 
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При выборе АТЕ, на которую распространяется влияние необходимо нажать на кнопку Выбор из справочника. Далее, в открывшемся окне модуля «Административно-территориальное деление» выбрать административно-территориальную единицу, на которую распространяется влияние органа власти и нажать на кнопку Выбор. 
После внесения информации на шаге «Общие сведения» осуществляется переход на шаг «Коды». На данном шаге обязательным для заполнения является поле «ИНН». Информация на шагах «Адрес», «Представитель» и «Другие сведения» вносится таким же образом, как и на соответствующих шагах для юридического лица.
Задание:

Внесите сведения о следующих заявителях и правообладателях земельных участков:
1. ОАО «Декоративные культуры», расположенная по проспекту Ленина, 87 в г. Барнаул Алтайского края, ИНН 8853428901, ОКПО 13754, директор Максидин Сергей Сергеевич, телефон 83852611591. 

2. Степанов Николай Сергеевич, родился 22 августа 1966 года, российский паспорт 01 98 № 864246 выданный 15 октября 2004 года ОВД Центрального района г. Барнаул. 

3. Антонов Леонид Анатольевич, родился 01 сентября 1990 года, свидетельство о рождении I-АБ № 7665544 выданное 8 сентября 1990 года отделением №1 ЗАГС г.Барнаула, проживающий по пер. Ядринцева, д.57, кв.1, в г. Барнаул.

4. Администрация г. Барнаула Алтайского края, расположена по пр. Ленина, 59 , ИНН 1234987649, ОКПО 345765, телефон 83852363553.  

5. АКБ «Зернобанк», г. Банаул, пр. Ленина, 61-А БИК 456388, ИНН 4566781236, Кор.счет 44465783242496, управляющий банка Севастьянов Владимир Васильевич, телефон 83852358873.  

Работа 5. Справочники АИС ГКН (модуль документы)

Цель.

Ознакомится с технологией занесения сведений в справочники АИС ГКН в частности с модулем документы.
Содержание.

Открыть программный модуль «Документы» (Рис.6) и осуществить добавление некоторых (типов) документов. 
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В окне «Добавление документа», шаг «Общие сведения», первого шага мастера добавления документа в поле «Название» вносится название документа, добавляемого в справочник документов, или вручную, с клавиатуры, или из классификатора. 
Для внесения названия документа из классификатора необходимо в поле «Название» нажать кнопку Быстрый выбор и выбрать из открывшегося списка уже имеющееся в классификаторе значение. Если в классификаторе нет нужного значения, то его можно добавить в модуле «Классификаторы». Для этого необходимо нажать в поле «Название» кнопку Выбрать из справочника. 
Откроется главное окно модуля «Классификаторы» с нужным классификатором, в котором необходимо добавить нужное значение; в поле «Тип» указывается папка, в которую будет помещен добавляемый в справочник документ. В поля «Серия» и «Номер» значения вносятся вручную, с клавиатуры. После заполнения полей в окне «Добавление документа», шаг «Общие сведения», первого шага мастера добавления документа, необходимо нажать кнопку Вперед. Откроется окно «Добавление документа», шаг «Документ выдан», В поле «Автор» указывается, кто выдал данный документ, значение может быть внесено как вручную, с клавиатуры, так и из классификатора. В поле «Когда» указывается дата создания документа или выдачи, если нет даты создания. 
В полях «Действителен с » «по» - выбирается начальная и конечная даты действия документа, если они имеются. Поля «Регистрационный номер», «Дата регистрации», «Регистратор» и «Место хранения» могут заполняется системой автоматически в процессе ведения документооборота.

Задание:

Внесите сведения  в справочник документов: 1 – Генеральная доверенность № 45 зарегистрированная второй нотариальной конторой  г.Барнаула 12 мая 2003 года, выданная Дорохиной Наталье Ивановне, паспорт 66 91 № 243526 выданный 14 апреля 2004 года УВД Центрального района г. Барнаула Алтайского края. 2 – Постановление Администрации местного самоуправления г. Барнаула №287 от 30 июля 2004 года «Об изъятии земельного участка у ООО «Строй-Гранд» и предоставлении его в аренду Вышкиной Надежде Степановне». 3 – Заключение Управления архитектуры и градостроительству г.Барнаула «Об установлении ограничений на использование земельных участков на территории г.Барнаула», регистрационный номер АГ-35 от 24 августа 2003года. 4 – Договор аренды № 44, выданный Комитетом по управлению имуществом г. Барнаула 10 февраля 2004 года Кузьмину Роману Елисеевичу сроком на 5 лет для эксплуатации жилого дома, зарегистрированный в филиале 61-77 Учреждения юстиции по государственной  регистрации прав г. Барнаула за номером 61-205/2004-132, 01 марта 2004года.

Работа 6. Организация ведения документооборота 

Цель. Ознакомится с технологией ведения документооборота в частности с внесением сведений в книгу учета заявлений, книгу учета выданных сведений.
Содержание.
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Для организации в органах кадастрового учета автоматизированного служебного документооборота предназначен модуль «Кадастровый учет» (Рис.7). 
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Этот модуль работает со следующими типами объектов:
1- Технологические процедуры – объекты, содержащие описания определенных наборов действий, которые необходимо выполнить для обработки заявления, поступившей в ОКУ;
2. Книги учета заявлений – объекты, содержащие дела по заявлениям;
3. Книги учета выданных сведений – объекты, содержащие документы, выдаваемые ОКУ в процессе ведения кадастрового учета (КПЗУ, решения, извещения).

Каждое дело по заявлению представляет собой самостоятельный объект, содержащий четыре множественных атрибута: «Заявители», «Участки», «Документы дела по заявлению» и «Технологические операции». Книги учета заявлений добавляются пользователем, обладающим правами администратора комплекса в модуле «Кадастровый учет» в атрибуте «Документы дела по заявлению» (Книги учета заявлений) сюда заносятся книга новая или продолжается существующая нумеруется она автоматически следом ранее зарегистрированной, добавляется с помощью кнопки Добавить. После добавления ее необходимо утвердить при помощи операции Утвердить/Зарегистрировать. Далее, при поступлении заявления необходимо открыть список дел по ним при помощи щелчка мыши на значке рядом с номером нужной книги учета заявлений. Если в книге уже существуют дела – для добавления нового дела необходимо выделить любое дело и выполнить операцию Добавить и внести в открывшемся мастере реквизиты дела. Если в книгу добавляется первое дело по заявлению – для добавления дела необходимо выделить слово «Заявления», выполнить операцию Добавить и внести в открывшемся мастере реквизиты дела. После того, как дело добавлено, его необходимо утвердить при помощи операции Утвердить/Зарегистрировать, после чего в него можно будет вносить документы, информацию о заявителях и участках. 
Факт приема заявления о предоставлении сведений ГЗК или выдачи исходящего документа органа кадастрового учета должен быть зафиксирован в книге учета выданных сведений. Добавление документов в книгу может быть выполнено двумя способами: 

1. Добавление документа вручную – необходимо выделить любой существующий документ либо слово «Исходящие документы» и выполнить операцию Добавить, после чего будет открыт мастер добавления документа в котором необходимо будет внести реквизиты документа;

2. Добавление документа при печати – при печати КПЗУ, извещений и решений предусмотрена возможность автоматического добавления этих документов в дело по заявке. При этом, непосредственно перед печатью будет открыт мастер добавления документа в книгу учета выданных сведений в котором необходимо будет внести реквизиты документа.

Задание:
1. Ответьте на следующие вопросы: для чего необходим модуль «Кадастровый учет», какие атрибуты содержит объект «Дело по заявлению»; какие варианты организации служебного документооборота существуют в комплексе и какой является наиболее оптимальным, 

2. Добавьте книгу учета заявлений новое заявление по индивидуальному заданию

3. Добавьте книгу учета выданных сведений сведения выданные после проведения кадастрового учета.

4. Зарегистрируйте заявление на государственный кадастровый учет,  заявление о предоставлении сведений ГКН, о приостановлении проведения государственного кадастрового учета, об отказе в проведении кадастрового учета, кадастровый план земельного участка.
5. Покажите сколькими способами можно зарегистрировать выписку из ГКН, и чем различаются различные способы регистрации КПЗУ.
6. Выполните печать бланков различных документов.
Работа 7. Типовые операции, выполняемые пользователями в процессе ведения ГКН

(Добавление объекта на кадастровую карту)

Цель. Ознакомится с технологией добавления объекта недвижимости на кадастровую карту в процессе ведения ГКН.

Содержание.

Для создания графического представления объектов на кадастровой карте используется модуль «Кадастровая карта». Данный модуль позволяет формировать графические объекты двумя способами – по координатам и вручную. 

1. Ввод объекта по координатам:
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 Для этого необходимо в окне просмотра темы модуля «Кадастровая карта» выполнить команду Операции + Добавить или нажать на кнопку «Типы объектов» в котором необходимо указать тип вводимого объекта (например участок) (Рис.8). 

С помощью кнопки Выбрать или двойного щелчка мыши подтверждается выбор типа объекта, выделенного в списке типов. В списке типов объектов отображаются имена только тех логических слоев, для которых установлено соответствие физическим (при настройке модуля «Кадастровая карта», выполняемой администратором). Логические типы слоев, соответствующие статусам объектов, не показываются, т. к. добавление объектов всегда происходит в логический тип «<имя логического слоя> формируемый» логического слоя, соответствующего выбранному типу объекта, например, «участок формируемый».

После выбора типа добавляемого объекта открывается окно «Создание: <имя логического слоя> формируемый». В этом окне в таблицу «Координаты точек объекта» осуществляется ввод координат межевых точек.
Установленный флаг «Добавлять префиксы по клавише ТАВ» позволяет (при нажатии на клавишу ТАВ или на клавишу ENTER на дополнительной цифровой клавиатуре) дописывать к введенному значению координаты в таблицу «Координаты точек объекта» значение префикса (постоянная начальная составляющая координаты). Значение префикса для каждой координаты указывается в полях Х и Y.

При установленном флаге «Отображать номера точек» в окне просмотра будут показаны номера межевых точек. Для успешного добавления объекта необходимо, чтобы координаты первой точки границы контура полигона совпадали с координатами последней точки границы контура, т.е. соблюдалось замыкание границ контура полигона. Эту операцию можно сделать вручную или автоматически с помощью кнопки Замкнуть или комбинацией клавиш клавиатуры CTRL+TAB.

2. Ввод внутренних контуров:
Ввод координат точек границ внутренних контуров полигона может осуществляться только после замыкания внешнего контура. Вводить координаты точек границ последующих внутренних контуров объекта можно только после замыкания предыдущего внутреннего контура. Для того, чтобы в таблице «Координаты точек объекта» отличались списки координат межевых точек различных контуров (внешнего и внутренних), координаты последней точки каждого контура выделяются жирным шрифтом. Границы внешнего и внутренних контуров не должны пересекаться между собой или внутри себя (Рис. 9).
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3. Ввод круглых объектов:
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Для ввода круглых объектов необходимо воспользоваться кнопкой Окружность (Рис.10). Для ввода таких объектов необходимо указать координаты центра круга, его радиус и количество точек, расположенных по его окружности. Поле ввода «Центр» содержит координаты X и Y центра окружности в системе координат карты. Поле ввода «Радиус» содержит радиус окружности (в единицах карты). Поле ввода «Число точек» содержит число вершин правильного многоугольника, вписанного в окружность. По умолчанию система предлагает использовать 36 вершин, т.е. окружность будет аппроксимироваться 36-угольником. Для выполнения массовых операций импорта или экспорта данных используются команды Экспорт и Импорт. 
В случае, если добавляемый объект имеет общие точки с уже существующими, координаты общих точек можно внести следующим образом: выделить в таблице координат точек объекта точку, после которой необходимо внести общую с другим объектом точку и нажать на цифровой клавиатуре кнопку «Звездочка», после чего появится окно «Прямой ввод номера межевой точки». В данном окне необходимо указать номер межевой точки в кадастровом квартале. При первом вызове данного окна необходимо так же внести кадастровый номер квартала, в котором находится добавляемая точка.

4. Интерактивный ввод объекта:
Помимо внесения объекта по координатам, в модуле «Кадастровая карта» реализован интерактивный ввод объекта, его визуальное построение (рисование) и изменение с использованием мыши. Данный режим ввода объекта включается нажатием кнопки «Режим ввода нового объекта» в нижней части панели режимов окна просмотра темы. В результате чего система переходит в режим Ввод нового объекта, курсор при этом принимает форму крестика и открывается окно «Управление редактором» при нажатой кнопке «Редактор» (Рис.11). В поле «Тип» окна «Управление редактором» должен быть указан тип вводимого объекта (например, «Участок формируемый»). В панели изображения окна просмотра темы модуля «Кадастровая карта» ввод объекта осуществляется после-довательным нажатием на левую кнопку мыши, завершить ввод можно одним из двух способов: двойным щелчком левой кнопки мыши; или нажать правую кнопку мыши и в контекстном меню выбрать команду Завершить ввод площадного объекта. Может оказаться, что вместо совпадающих ребер будут построены две границы, которые будут очень близко расположены друг к другу, но не будут совпадать.

Решением данной проблемы является использование режима стяжки, который включается флажком Стяжка в нижней части окна «Управление редактором».
В расположенном рядом поле Радиус устанавливается значение радиуса стяжки. По умолчанию режим визуализации радиуса стяжки включен. В этом режиме при интерактивном вводе вершин линейного или площадного объекта вокруг курсора отображается пунктирная окружность с радиусом, равным радиусу стяжки. Стяжка будет выполняться, если при добавлении вершины нового объекта какая-либо вершина существующего объекта (или часть его ребра) попадает в пунктирный круг.

5. Импорт координат: 
При добавлении объектов можно в окне «Создание < имя логического слоя > формируемый» при помощи кнопки Импорт заполнить таблицу «Координаты точек объекта» данными из импортируемого файла. После нажатия на кнопку Импорт появится окно «Настройки формата импорта» (Рис.12). 
При выполнении импорта таблица «Координаты точек объекта» дополняется импортируемым каталогом координат межевых точек.

В поле «Имя файла» указывается имя и путь к импортируемому файлу. В качестве импортируемого файла может быть использован файл, содержащий каталог координат, полученный при помощи утилиты ГИС ObjectLand «Каталог координат участка», или файлы с расширением *.csv, *.txt. Установленный флаг «Менять координаты местами» позволяет при импорте координат в таблицу «Координаты точек объекта» в графу «Х» из импортируемого файла заносить значение координаты Y, а в графу «Y» – значение координаты Х. 

В зависимости от используемого разделителя указывается флаг «Разделитель полей <TAB>» (устанавливается, если в импортируемом файле в качестве разделителя координат Х и Y использована табуляция) или флаг «Разделитель полей < ; >». При импорте файла, содержащего каталог координат, необходимо установить флаг «Импорт из каталога координат». Если установлен флаг «Округлять при импорте», то при импорте значения координат, находящиеся в импортируемом файле, будут округлены до точности установленной в свойствах карты.

6. Экспорт координат:
При редактировании объектов в окне «Ввод и редактирование координат» при помощи кнопки Экспорт список координат, содержащийся в таблице «Координаты точек объекта», можно сохранить в отдельном файле, который будет иметь расширение *.csv. После нажатия на кнопку Экспорт появится окно, «Настройки формата экспорта» (Рис.13).

В поле «Имя файла» указывается имя и путь к файлу, который будет содержать экспортируемые данные.

В зависимости от используемого разделителя в экспортируемом файле устанавливается флаг «Разделитель полей <TAB>» или «Разделитель полей < ; >». 
Установленный флаг «Менять координаты местами» позволяет при экспорте координат из графы «Х» таблицы «Координаты точек объекта» в экспортируемый файл заносить значение координаты Y, а из графы «Y» – значение координаты Х.

Задание:
1. Осуществите ввод внутренних и круглых контуров.

2. Добавьте кадастровый квартал интерактивным способом с помощью БД ГИС ObjectLand.
3. Добавьте два смежных земельных участка интерактивным способом в режиме стяжки. Для чего используется режим стяжки. 
4. Импортируйте координаты из файла данных и экспортируйте координаты в файл.

4. Осуществите процесс ввода объекта по координатам:
	X

	Y

	42676.75
	44195.45

	42646.84
	44231.53

	42660.47
	44243.52

	42689.13
	44207.41

	42676.75
	44195.45


Работа 8. Типовые операции, выполняемые пользователями
 в процессе ведения ГКН 

(Обновление объекта и управление слоями на кадастровой карте)
Цель. Ознакомится с технологией обновление объекта недвижимости управления слоями на кадастровой карте в процессе ведения ГКН.

Содержание.

Обновление объектов выполняется при помощи команды «Меню» окна просмотра темы модуля «Кадастровая карта» Операции + Обновление объекта(ов) или нажатия на кнопку «Обновление» В результате выполнения команды открывается окно «Обновление объекта(ов)» (Рис.14). Данная команда служит для изменения типа объектов на карте, в соответствии с их статусом в БД АИС ГКН. 

Панель Вид обновления позволяет выбрать один из режимов обновления статуса объектов:

1. Режим селектированные объекты – позволяет обновить статус только выделенных на карте объектов;

2. Режим объекты выбранного типа – позволяет обновить статус объектов определенного типа, который должен быть указан в поле «Выбор типа». Данный режим доступен, если не установлен флаг «Создавать межевые точки»;
3. Режим все объекты кадастровой карты – позволяет обновить статусы всех объектов кадастровой карты. Данный режим доступен, если не установлен флаг «Создавать межевые точки».

В поле «Выбор типа» из списка выбирается тип объектов, для которых будет обновлен статус. Список формируется автоматически из числа связанных при настройке М КК типов объектов. 
Для управления видимостью или селекцией слоев и типов объектов карты применяется команда окна просмотра темы модуля «Кадастровая карта» Операции + Управление слоями в меню команд. Для выполнения данной команды можно воспользоваться кнопкой «Слои». В результате выполнения команды открывается окно «Видимость и селекция».

Окно содержит две страницы: страница «Видимость» – позволяет управлять скрывать из видимости или, наоборот, отображать слои и типы объектов карты  без физического удаления слоев и типов слоя из отображаемой темы ГБД; страница «Селекция» – позволяет управлять возможностью селекции объектов карты.

 С помощью кнопки Применить настройки, выполненные на странице «Видимость» или на странице «Селекция», вступают в силу после прорисовки объектов в окне просмотра темы. Следует отметить, что если пользователь произвел настройку на странице «Видимость» и не нажал кнопку Применить, то при переходе на страницу «Селекция» выполненные настройки будут потеряны. Аналогично и при переходе со страницы «Селекция» на страницу «Видимость». При выходе из комплекса настройки видимости и селекции не сохраняются.

Задание:
1. Установите селекцию и видимость на актуальных кадастровых кварталах и земельных участках и режим, в котором не будут отображаться земельные участки и формируемые земельные участки.
2. Осуществите обновление и измените тип объектов на карте.

Работа 9. Типовые операции, выполняемые пользователями в процессе ведения ГКН (Добавление кадастрового квартала 

и обновление его статуса на карте)

Цель. Ознакомится с технологией добавления кадастрового квартала и обновление его статуса на кадастровой карте в процессе ведения ГКН.

Содержание.

Добавление кадастрового квартала, осуществляется в главном окне модуля «Кадастровое деление».

1. Добавление записи о кадастровом квартале 
и связывание ее с объектом карты:
Чтобы открыть главное окно модуля «Кадастровое деление», необходимо выполнить в меню команд главного окна любого активного в настоящий момент модуля команду Модуль + Кадастровое деление. 
Выполнить добавление кадастрового квартала. Для этого необходимо выделить любой существующий в кадастровый квартал в кадастровом районе или выделить наименование ветви «Кадастровые кварталы» и нажать кнопку Добавить. Откроется окно «Добавление кадастрового квартала» (Рис.15), шаг «Общие сведения», предназначенное для ввода основной информации о кадастровом квартале. 


В данном окне обязательно заполнение полей: «Номер», «Система координат» и «Площадь». Количество разрядов в числе, занесенном в поле «Номер», должно соответствовать формату, установленному в поле «Шаблон КН». Поле «Кадастровый номер» недоступно для заполнения пользователем. В это поле автоматически заносится кадастровый номер района, через разделитель – номер блока (если есть), номер массива (если есть) и значение, введенное пользователем в поле «Номер».

Поле «Система координат» содержит значение элемента классификатора «Система координат». Заполнение данного поля производится при помощи кнопок выбора. Нажатие на кнопку Выбора из списка» приводит к открытию окна, в котором производится выбор элемента классификатора вида системы координат в панели объектов.

Для связывания необходимо в поле «Графика» нажать кнопку модуля «Кадастровая карта» Команда – Привязка объекта. Откроется окно просмотра темы модуля «Кадастровая карта». В этом окне необходимо селектировать графический объект, соответствующий вводимому кадастровому кварталу и нажать в инструментальной панели окна просмотра темы кнопку Связать (считаем, что объект карты, представляющий данный кадастровый квартал, уже существует на карте. Если на карте нет данного кадастрового квартала, то его следует нанести на нее по координатам или в интерактивном режиме так, как описано в разделе «Добавление объекта на кадастровую карту»). Окно просмотра темы закроется, и станет активным окно «Добавление кадастрового квартала». При установлении связи в поле «Графика» заносится значение Объект привязан и появляется установленный флаг «Обновить межевую информацию». При завершении операции добавления квартала будет автоматически выполнено обновление межевой информации кадастрового квартала. В поле «Площадь» заносится значение площади кадастрового квартала. Если при связывании с графическим объектом данное поле было пустым, то оно автоматически заполняется значением площади графического объекта и остается доступным для редактирования.
Для обновления значения площади кадастрового квартала, например, при изменении объекта карты, связанного с данной записью, необходимо нажать в поле «Площадь» кнопку модуля «Кадастровая карта» Команда –  Получить площадь. В поле «Описание границ» заносится описание границ кадастрового квартала.

После внесения сведений о кадастровом квартале необходимо нажать кнопку ОК. Окно «Добавление кадастрового квартала» закроется и вновь станет активным главное окно модуля «Кадастровое деление», в котором появится запись о добавленном кадастровом квартале со статусом «Новый».
2. Добавление документа о кадастровом делении:
В атрибут «Документы дела» (Рис.16) кадастрового района необходимо добавить документ, которым было создано кадастровое деление данного кадастрового района на кадастровые кварталы. Для этого в главном окне модуля «Кадастровое деление» необходимо выделить атрибут «Документы дела» и нажать в инструментальной панели кнопку Добавить.

Откроется окно «Добавление документа в дело». В этом окне в поле «Документ (ссылка)» необходимо нажать кнопку Добавить новый документ. Откроется окно мастера добавления документа. Операция реализована с помощью мастера, содержащего два шага: «Общие сведения» и «Документ выдан».

В окне первого шага мастера «Добавление документа» «Общие сведения» заполняются поля: «Название документа»; «Тип документа»; «Серия»; «Номер». Заполнение поля «Название» производится выбором из классификатора названий документов. Для выбора элемента классификатора необходимо нажать на кнопку Выбрать. После нажатия на кнопку «Выбор из списка» открывается окно выбора элемента классификатора. Поле «Название» «Серия» и «Номер» доступно для редактирования с клавиатуры. Поле «Тип» заполняется значением элемента классификатора типов документов. 
После заполнения полей необходимо нажать кнопку «Выбор из списка» откроется окно «Добавление документа», шаг «Документ выдан». Поля «Когда», «Действителен с… по…» (дата выдачи документа, даты начала и окончания действия документа), как и все даты, с которыми работает АИС ГКН, вводится в формате: день (две цифры), месяц (две цифры), год (четыре цифры), ведущие нули могут быть опущены. Значение поля «Автор» может быть задано вручную с клавиатуры, а может быть подставлено по значению из соответствующего справочника БД. 
В поле «Регистратор» указываются сведения о том, кто зарегистрировал документ. Поле «Место хранения» предназначено для указания постоянного места хранения документа (например, номер кадастрового дела и через «/» номер документа в деле). В поле «Содержание» расположены кнопки Открыть и Создать. Кнопка Открыть позволяет просмотреть и, если необходимо, изменить содержание документа. Кнопка Открыть отключена, если отсутствует содержание документа. Содержание документа представляет собой текст, созданный с помощью текстового редактора MS Word. Нажатие на кнопку ОК в мастере добавления документа приводит к добавлению документа в модуль «Документы» и установлению на него ссылки в поле «Документ (ссылка)» мастера добавления документа в дело. 
В окне мастера «Добавление документа в дело», шаг «Общие сведения», в полях «Количество экземпляров» и «Количество листов» можно указать соответственно количество экземпляров документа, помещаемого в дело, и количество листов в документе. Завершается добавление документа нажатием на кнопку ОК в мастере «Добавления документа в дело».

3. Утверждение кадастрового квартала:
Операция утверждения кадастрового квартала переводит кадастровый квартал из статуса «Новый» в статус «Актуальный». Для утверждения кадастрового квартала необходимо его выделить и нажать кнопку Утвердить/зарегистрировать.

Команда Утвердить / зарегистрировать реализуется с помощью мастера, содержащего несколько шагов (Рис.17). 
Шаг «Общие сведения» Окно «Общие сведения» первого шага мастера «Утверждение кадастрового квартала» служит для просмотра сведений о кадастровом квартале внесенных при его добавлении. 

Шаг «Сведения о ранее учтенных земельных участках» Окно «Сведения о ранее учтенных земельных участках» второго шага мастера «Утверждение кадастрового квартала» предназначена для уточнения кадастровых номеров ранее учтенных земельных участков, расположенных в данном кадастровом квартале. Поле «Номер для нового участка» содержит номер земельного участка в кадастровом квартале, который будет присвоен первому вновь образованному земельному участку в данном кадастровом квартале. В поле «Старый КН КК» вносится старый кадастровый номер кадастрового квартала. 

Кнопка Перенумеровать используется для генерации содержимого таблицы сверки кадастровых номеров в соответствии с содержанием полей «Номер для нового участка» и «Старый КН КК». После автоматического заполнения таблицы сверки кадастровых номеров пользователь имеет возможность редактировать содержимое ее строк и устанавливать служебные отметки р/у или п/с. В таблице сверки кадастровых номеров можно редактировать только содержимое граф «Предыдущие номера ЗУ» и «Особые отметки». В таблице можно выделить несколько строк с помощью мыши или курсорных клавиш клавиатуры ((, (), удерживая нажатой клавишу Shift, при этом необходимо перед выделением щелкнуть левой кнопкой мыши в первую графу таблицы. Отметки р/у или п/с устанавливаются для выделенных строк кнопками Р/У или П/С соответственно. Повторное нажатие на каждую из этих кнопок приведет к снятию соответствующей отметки. Кнопка Очистить позволяет очистить содержимое выделенных строк таблицы, при этом в строке очищаются графы «Предыдущие номера ЗУ», «Р/У», «П/С», «Особые отметки». Установка флага «Напечатать протокол формирования КК» приводит к печати протокола после завершения работы мастера. Если установлен флаг «Печать В.2», то будет создан Word-документ формы В.2 - ЖКН, заполненный в соответствии с таблицей сверки кадастровых номеров:

1. В графу «2» таблицы «3» формы В.2 будет внесена учетная запись р/у в строке, соответствующей номеру земельного участка из таблицы сверки кадастровых номеров, содержащей отметку р/у;

2. В графу «4» таблицы «3» формы В.2 будет внесено содержание графы «Особые отметки» таблицы сверки номеров и учетная запись п/с в строке, соответствующей номеру земельного участка из таблицы сверки кадастровых номеров, содержащей отметку п/с.

Для повторной печати формы К.2 в виде Word-документа необходимо воспользоваться командой Печать + Дополнительный отчеты + К.2.

Шаг «Возникновение» Здесь указывается документ, на основании которого производится утверждение квартала, а также лица, выполнившего операцию. В поле Документ заносится документ-основание выполнения операции утверждения кадастрового квартала. Заполнение поля выполняется при помощи кнопки «Выбор из списка». Поля Кто, Дата и Особые отметки предназначены для ввода данных об операторе, выполнившем операцию В поле Кто автоматически заносится имя пользователя, указанного в настройках как «Должностное лицо». При необходимости, нажав на кнопку «Выбор из списка», можно выбрать имя другого зарегистрированного пользователя. В поле Когда автоматически заносится дата, установленная на компьютере. Значение полей Кто и Когда доступно для редактирования.

Шаг «Участки границ квартала» Шаг «Участки границ квартала» служит для каскадной регистрации участков границ и узловых и поворотных точек границ кадастрового квартала. По завершению операции утверждения кадастрового квартала в том случае если был установлен флаг Печать В.2 будет открыт документ MS Word. 
4. Добавление условного кадастрового квартала:
Для этого необходимо запустить модуль «Кадастровое деление» выполнив команду: Модуль + Кадастровое деление. Откроется главное окно модуля «Кадастровое деление». Выполнить добавление кадастрового квартала. Для этого необходимо выделить любой существующий кадастровый квартал в кадастровом районе или выделить наименование ветви «Кадастровые кварталы». 


Далее выполнить операцию Добавить, нажав эту кнопку. Откроется окно «Добавление кадастрового квартала», страница «Общие сведения» (Рис.18), которая предназначена для ввода основной информации о кадастровом квартале. На данной странице необходимо обязательно установить флаг «Условный квартал», указать систему координат и нажать кнопку ОК.

5. Обновление статуса кадастрового квартала на карте:
Для отображения на карте кадастрового номера объекта и его статуса, который он имеет в семантической БД АИС КГН, необходимо в модуле «Ведение кадастровой карты» выполнить обновление объекта (Рис.19). На данном этапе выполнения работ необходимо обновить на карте кадастровый квартал. Выделить в модуле «Кадастровое деление» кадастровый квартал. Для поиска кадастрового квартала на карте можно воспользоваться одним из следующих способов:



1. Выполнить команду Модули + Модуль КК или нажать кнопку «Кадастровая карта».
2. Нажать правую кнопку мыши в выбрать пункт Найти на ДКК. В открывшемся модуле «Ведения кадастровой карты» обновить сведения о кадастровом квартале с помощью кнопки «Обновить». На панели информации отображается тип выделенного объекта и после обновления выделенный кадастровый квартал должен иметь тип «Квартал актуальный».

Задание.

1. Добавить кадастровый квартал согласно имеющимся материалам кадастрового деления. По условию примера в данном кадастровом квартале нет более ранее учтенных земельных участков. Материалы кадастрового деления территории Барнаульского кадастрового района Фрагмент описания прохождения границ кадастровых кварталов кадастрового района 22:63.

	№ Кад. квартала
	Описание прохождения границ

	
	
	№
	X
	Y

	05 03 38
	От пересечения пр. Красноармейский и ул. Партизанской: 

 по ул. Партизанская до пер. Ядринцева,

 по ул. Ядринцева до ул. Папанинцев,

 по ул. Папанинцев до пр. Красноармейский 
	1

2

3

4

5

6

7

8
	42634.882

42578.608

42514.935

42499.998

42471.512

42499.064

42530.458

42565.503
	44347.451

44415.613

44361.309

44348.069

44323.906

44295.931

44259.631

44289.898


2. Осуществить сверку кадастровых номеров и внести и изменения в графу «Предыдущие номера ЗУ» в соответствии с содержимым графы «Кадастровый номер ЗУ».
Перечень ранее учтенных земельных участков

	№ п/п

(инв. номер)
	Кадастровый номер

земельного участка

	1
	61:58:010101:1

	2
	61:58:010101:3

	3
	61:58:010101:7

	4
	61:58:ГЧ51:14

	5
	61:58:ГЧ51:15

	6
	-

	7
	-


3. В строках, в которых в соответствии с предыдущими двумя пунктами были внесены изменения, установить отметку р/у, а в остальных строках, кроме последней – отметку п/с
Работа 10. Типовые операции, выполняемые пользователями в процессе ведения ГКН (Формирование дела по заявлению)

Цель. Сформировать дело по заявлению в процессе ведения ГКН.

Содержание.

Формирование дела по заявлению состоит из нескольких этапов: 
1– добавление дела по заявлению; утверждение дела по заявлению;
2– добавление заявителя; 
3– добавление исходных земельных участков; 
4– добавление принятых документов.
1. Добавление заявления:
При поступлении заявления необходимо открыть список дел по заявлениям при помощи щелчка мыши на значке рядом с номером нужной книги учета заявлений. 


Если в книге уже существуют дела – для добавления нового дела необходимо выделить любое дело по заявлению (Рис. 20), выполнить операцию Добавить и внести в открывшемся мастере реквизиты дела. Если в книге учета не отображаются архивные дела по заявлению (включен фильтр) или добавляемое дело первое, то необходимо выделить слово «Заявления» и выполнить операцию Добавить внести в открывшемся мастере реквизиты дела.

Для этого, в окне «Добавления дела по заявлению» в поле «Порядковый номер записи» указать номер заявления. В поле «Технологическая процедура» из раскрывающегося по нажатию кнопки «Выбор из списка» необходимо выбрать процедуру согласно требованиям, изложенным в заявлении (например, «Государственный кадастровый учет земельных участков»), поле «Комментарий» заполнится автоматически. В поле «Дата регистрации» необходимо указать дату регистрации принятого заявления, если она отлична от текущей даты и нажать кнопку ОК. По завершению работы мастера добавления дела по заявлению в книгу учета заявлений, будет добавлена запись, имеющая статус «Новый».

После того, как дело по заявлению добавлено, его необходимо утвердить при помощи операции Утвердить/Зарегистрировать. Операция утверждения переводит дело по заявлению из статуса «Новый» в статус «Актуальный».

2. Добавление заявителя в заявление:
Для внесения сведений о заявителях в левой панели главного окна модуля «Кадастровый учет» нужно раскрыть дерево разделов заявлений, выбрать раздел «Заявители» и нажать кнопку  Добавить. 


Откроется окно «Добавление заявителя дела по заявлению». В поле «Заявитель» нажать кнопку Справочник. В результате откроется окно модуля «Субъекты права» в режиме выбора - «Субъекты права - выбор». В открывшемся окне выбрать заявителя и нажать кнопку Выбрать (Рис. 21). Если заявитель отсутствует в справочнике субъектов права, то его необходимо внести в справочник. Для этого, в окне «Субъекты права - выбор» нужно выделить тип добавляемого субъекта права (физические или юридические лица) и нажать кнопку Добавить. В результате откроется окно первого шага мастера добавления субъекта права, в котором необходимо внести требуемые сведения. После добавления субъекта права в справочник, запись о нем появится в окне «Субъекты права - выбор», ее необходимо выбрать и нажать кнопку Выбрать. Окно «Субъекты права – выбор» закроется, и вновь станет активным окно «Добавление заявителя дела по заявлению». 
Если от имени заявителя заявление подает доверенное лицо, действующее на основании доверенности или в силу полномочий, то оно указывается в поле «Доверенное лицо» совершенно аналогично. В поле «Доверенность» в этом случае указываются реквизиты доверенности из справочника «Документы». Действия по выбору документа из справочника аналогичны описанным выше, для заявителя. После того, как в окне «Добавление заявителя дела по заявлению» внесены сведения о заявителе, и, возможно, доверенном лице и доверенности нажать кнопку ОК. В результате в разделе «Заявители» дела по заявлению появится запись о добавленном заявителе. В раздел «Заявители» должны быть внесены все заявители, указанные в принятом заявлении.
3.Добавление земельного участка, участвующего в заявлении:
В раздел «Земельные участки» дела по заявлению вносятся исходные земельные участки, участвующие в заявлении. При формировании дела по заявлению указываются только исходные участки. В дальнейшем, в ходе выполнения заявления, заносятся так же и вновь образованные земельные участки. Для этого необходимо выделить раздел «Участки» дела по заявлению и нажать кнопку Добавить. 

В открывшемся окне «Добавление земельного участка участвующего в заявлении» указать кадастровый номер одного или нескольких земельных участков. Для этого необходимо нажать кнопку Справочник, после чего откроется окно модуля «Земельные участки». 

В окне «Земельные участки» выбрать нужный участок (или несколько земельных участков при помощи кнопки Insert) и нажать кнопку Выбрать. 
Окно «Земельные участки» закроется, и вновь станет активным окно «Добавление земельного участка участвующего в заявлении». В этом окне нажать кнопку ОК, окно закроется, и вновь станет активным окно «Кадастровый учет». В результате в разделе «Участки» дела по заявлению будет сформирован список участков.

4. Добавление документов дела по заявлению:
В раздел «Документы дела по заявлению» вносятся все документы, принятые вместе с заявлением: правоустанавливающие документы, документы о межевании – Описание земельных участков, а также сама заявления на ГКУ.


Для этого необходимо выбрать раздел «Документы дела по заявлению» и нажать кнопку Добавить. В открывшемся окне «Добавление документа дела по заявлению» в поле «Документ (ссылка)» необходимо установить ссылку на документ, хранящийся в модуле «Документы» (Рис. 22). 
Нажатие на кнопку модуль «Документы» приводит к открытию окна мастера добавления документа, в котором необходимо указать реквизиты документа По завершению работы мастера добавления документа в модуль «Документы» открывается окно «Добавления документа в дело по заявлению», в котором заполняются поля «Документы (ссылка)» и «Реквизиты документа». 

В поле «Количество листов» указать количество листов документа и нажать кнопку ОК. В результате откроется окно запроса подтверждения о присвоении добавляемому в дело по заявлению регистрационного номера и раздел «Документы дела по заявлению» где сформирован список документов находящихся в деле по заявлению.
Задание.
1. Добавить заявление в книгу заявлений, внести сведения в заявления (Кузнецов Борис Иванович, проживающий по адресу: г. Барнаул, ул. Папанинцев дом № 151, паспорт 60 98 254155, выдан ОВД Центрального района г.Барнаула 28.01.1998г., дата рождения: 02.07.1955г.

2. Добавить земельный участок участвующий в заявлении: Дата, номер регистрации права – №311 от «19» июля 1993 года; Площадь (га, кв. м) – 910 кв.м; Ставка зем. налога без учета льгот (руб./га, кв. м) – 1.1 руб/кв.м.; Наличие графических материалов – Межевой план; Ограничения – отсутствуют.

3. Добавить документы в дело по заявлению; Постановление Глав Администрации г.Барнаула №741 от 04.02.2004г. «О предоставлении гр.Носову П.О. земельного участка, расположенного по ул.Интернациональная,152. г.Барнаул, в собственность за плату для индивидуального жилищного строительства»

Работа 11. Типовые операции, выполняемые пользователями в процессе ведения ГКН (Печать документов ГКН и КПЗУ)

Цель. Осуществить печать документов кадастра недвижимости  при формировании кадастрового дела в процессе ведения ГКН.

Содержание.

В модуле «Кадастровый учет» реализована возможность печати документов дела по заявлению (заявления, расписки, титульный лист дела по заявлению и уведомлений). 
Мастер печати позволяет, в случае необходимости, добавить в дело по заявлению реквизиты печатаемого документа. В случае печати заявления и КПЗУ, данный процесс выполняется автоматизировано.

1. Печать заявления:
Выделить заявление и в инструментальной панели нажать кнопку Печать, в открывшемся меню выбрать пункт Печать заявлений и расписок. В результате чего откроется окно «Печать документов дела по заявлению», в котором необходимо выбрать шаблон бланка заявления. 
Если одновременно с печатью заявления необходимо добавить ее в документы дела по заявлениям, то в окне «Печать документов дела по заявлениям» требуется установить флаг.
В окне «Добавление документа в дело по заявлению» в модуле «Документы» будут автоматически заполнены реквизиты документа. После закрытия окна «Добавление документа в дело по заявлению» (нажатие кнопки ОК), откроется окно Microsoft Word с текстом заявления. В окне Microsoft Word текст заявления можно откорректировать и распечатать.

2. Печать расписки:
Выделить заявление в инструментальной панели нажать кнопку  Печать. В открывшемся меню выбрать пункт Печать заявлений и расписок. В результате чего откроется окно «Печать документов дела по заявлению», в котором необходимо выбрать шаблон бланка расписки. В результате закрытия окна «Печать документов дела по заявлению» будет открыто окно Microsoft Word с текстом расписки. 
Текст расписки при необходимости можно откорректировать и распечатать.

3. Печать титульного листа дела по заявлению:
Выделить заявление и в инструментальной панели нажать кнопку Печать. В открывшемся меню выбрать пункт Печать титульного листа дела по заявлению. Дальнейшие действия аналогичны действиям, описанным при печати расписки.

4. Печать документов ГКН и КПЗУ:
Выделить объект (земельный участок, часть земельного участка, кадастровый квартал) формы на который необходимо напечатать. Меню печати документов может быть открыто одним из следующих способов: а) пунктом меню Печать; б) правой кнопкой мыши и последующим выбором в контекстном меню пункта Печать. 
После выбора документа для печати открывается окно «Дополнительные сведения», в котором можно внести сведения, не хранящиеся в БД (номер листа формы, отметки об удостоверении / аннулировании формы). 

После нажатия кнопки ОК будет открыто окно предварительного просмотра формы перед печатью. С помощью кнопки «Просмотр» можно изменять масштаб изображения. С помощью кнопки «Печать» можно произвести печать документа. С помощью кнопки «Закрыть» закрывается окно «Предварительный просмотр» и печать формы отменяется. 

5. Печать форм В.1, В.2, Д.1, Д.2, Д.3,Д4
Для печати данных форм в модуле «Земельные участки» или «Кадастровое деление» необходимо выделить номер кадастрового квартала и выполнить печать одним из описанных выше способом. 
Для печати отдельных форм необходимо в модуле «Земельные участки» выделить номер земельного участка (или части участка для формы В4), после чего, выполнить команду Печать + Формы В1-В4+ . 

В модуле «Земельные участки» выделить земельный участок или в модуле «Кадастровый учет» выделить дело по заявлению, в котором участвует земельный участок; и выполнить команду Печати. Следует выполнить команду Печать + Пакет форм В1-В4 в результате чего открывается окно «Выбор форм ГРЗ КР». По умолчанию в данном окне будут отмечены только те формы для заполнения, которых в БД имеются сведения. 
При установке флага «Дополнительный адрес» на формах будут выводиться помимо основного адреса участка все его дополнительные адреса. Установить флаг «Отображать соседей на графических формах» на графических формах, помимо выделенного земельного участка, где будут показаны границы смежных с ним участков. После нажать кнопку ОК на экран будут последовательно выводиться выбранные формы. 
Задание.

1. Добавьте расписку в дело по заявлению и осуществите процессе печати заявления и заполните реквизиты заявления на ГКУ ЗУ.
2. Осуществите печатать отдельные формы ГРЗ КР. Какие формы ГРЗ КР выделяются по умолчанию при печати пакета форм (В1-В4) 
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Рис. 1. Структура окна модуля








Рис. 1. Структура окна модуля








Рис. 8. Окно выбора








Рис. 11. Окно результатов запроса
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Рис. 2. Главное окно модуля «Префиксы адреса»
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Рис. 3. Главное окно модуля «Субъекты права»








Рис. 4. Мастер добавления физического лица, шаг «Общие сведения»
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Рис. 5. Мастер добавления органа власти, шаг «Общие сведения»
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Рис. 6. Окно модуля «Документы»
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Рис. 7. Главное окно модуля «Кадастровый учет»





Рис. 8. Окно «Типы объектов»
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Рис. 9. Объект с внутренним контуром





Рис. 10. Окно ввода параметров окружности.
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Рис. 11. Окно «Управление редактором»
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Рис. 12. Окно «Настройки формата импорта»
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Рис. 13. Окно «Настройки формата экспорта»
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Рис. 14. Окно «Обновление объекта(ов)»
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Рис. 15. Окно «Добавления кадастрового квартала», шаг «Общие сведения» 
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Рис. 16. Окно «Добавление документа в дело»





Рис. 17. Утверждение кадастрового квартала
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Рис. 18. Мастер добавления кадастрового квартала, шаг «Общие сведения» 





�





Рис. 19. Выделение обновляемого квартала
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Рис. 20. Главное окно перед добавлением документа дела по заявлению
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Рис. 21. Окно модуля «Субъекты права» в режиме выбора
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Рис. 22. Окно второго шага мастера добавления документа в справочник
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